


คำนำ 
 

 วัตถุประสงค์ที่จัดทำคู่มือการจัดซื้อจัดจ้าง เพ่ือใช้เป็นแนวทางดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้ถูกต้อง 
ตามข้ันตอนตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กฎกระทรวง ระเบียบ
กระทรวงการคลัง ตลอดจนมติคณะรัฐมนตรี ระเบียบการยาสูบแห่งประเทศไทยว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุที่เกี่ยวกับการพาณิชย์โดยตรง พ.ศ. 2568 คำสั่งฯ ที่เกี่ยวข้อง โดยกล่าวถึงแนวปฏิบัติในส่วนของ
สาระสำคัญสำหรับรายละเอียดปลีกย่อย สามารถศึกษาจากพระราชบัญญัติ ฯลฯ เพิ่มเติม จึงทำให้ผู้ปฏิบัติมี
ความเข้าใจมากยิ่งข้ึน 
 โดยพระราชบัญญัติฯ กฎกระทรวง ระเบียบกระทรวงการคลัง ระเบียบการยาสูบแห่งประเทศไทย 
มติคณะรัฐมนตรี คำสั่งฯ ดังกล่าว คาดว่าจะมีการปรับเปลี่ยนเพื่อให้เหมาะสมกับกาลเวลาเป็นระยะๆ ดังนั้น 
คู่มือนี้จะนำไปใช้เป็นแนวทางในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างได้อย่างถูกต้อง สมบูรณ์ ผู้ปฏิบัติจะต้องติดตามและ
ปรับปรุงวิธีปฏิบัติให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 
 
 

กองจัดหาในประเทศ 
เมษายน  2569 

  



 
ผู้มีสิทธดิำเนินการจัดซือ้จัดจ้าง 

 
 เจ้าหน้าที่ หมายความว่า ผู้มีหน้าที่เก่ียวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุหรือผู้ที่
ได้รับมอบหมายจากผู้มีอำนาจให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ 
 
 หัวหน้าเจ้าหน้าที่ หมายความว่า ผู้ดำรงตำแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการ
จัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
 
 
 
  



วิธีการจัดซื้อจดัจ้างกระทำได้ 3 วธิ ี
 
 1. วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป เชิญชวนผู้ประกอบการทั่วไป ที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข 
ที่กำหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอ 
 
 2. วิธีคัดเลือก เชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่กำหนด ซึ่งต้อง 
ไม่น้อยกว่า 3 ราย ให้เข้ายื่นข้อเสนอ เว้นแต่ ในงานนั้นมีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กำหนดน้อยกว่า 
3 ราย 
 
 3. วิธีเฉพาะเจาะจง เชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่กำหนดรายใด
รายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอ หรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคา 
 
 
 
 
 
  



วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป กระทำได้ 3 วธิ ี
 
 1. วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market) 
  การซื้อหรือจ้างที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ไม่ซับซ้อนหรือเป็นสินค้า หรือ
งานบริการที ่มีมาตรฐานและได้กำหนดไว้ในระบบข้อมูลสินค้า (e-catalog) โดยให้ดำเนินการในระบบ 
ตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนดซึ่งสามารถกระทำได้ 2 ลักษณะ 
  - การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน 5 แสนบาท 
แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท 
  - การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงิน
เกิน 5 ล้านบาท 
 
 2. วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
  การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5 แสนบาท และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้
กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไว้ในระบบข้อมูลสินค้า (e-catalog) โดยให้ดำเนินการในระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e-bidding) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
 
 3. วิธีสอบราคา 
  การซื้อหรือการจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5 แสนบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท ให้กระทำได้
ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐนั้น ตั้งอยู่ในพื้นที่ที่มีข้อจำกัดในการใช้สัญญาณอินเตอร์เน็ต ทำให้ไม่สามารถดำเนินการ
ผ่านระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ 
 
 
 
  



วิธีคัดเลอืก มาตรา 56 (1) 
 
 (ก) ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแล้ว ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก 

 (ข) พัสดุที ่ต้องการจัดซื ้อจัดจ้างมีคุณลักษณะเฉพาะเป็นพิเศษหรือซับซ้อนหรือต้องผลิต 
จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการโดยผู้ประกอบการที่มีฝีมือโดยเฉพาะ หรือมีความชำนาญเป็นพิเศษหรือมี
ทักษะสูง และผู้ประกอบการนั้นมีจำนวนจำกัด 

 (ค) มีความจำเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมากจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายได้ 
ซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปจะทำให้ไม่ทันต่อความต้องการใช้พัสดุ 

 (ง) เป็นพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งาน หรือมีข้อจำกัดทางเทคนิคที่จำเป็นต้องระบุยี่ห้อ
เป็นการเฉพาะ 

 (จ) เป็นพัสดุที่จำเป็นต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ หรือดำเนินการโดยผ่านองค์กรระหว่าง
ประเทศ 

 (ฉ) เป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ หรือเป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของหน่วยงานของรัฐ
หรือที่เก่ียวข้องกับความมั่นคงของประเทศ 

 (ช) เป็นงานจ้างซ่อมพัสดุที่จำเป็นต้องถอดตรวจให้ทราบความชำรุดเสียหายเสียก่อนจึงจะ
ประมาณค่าซ่อมได้ เช่น งานจ้างซ่อมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต์ เครื่องไฟฟ้า หรือเครื่องอิเล็กทรอนิกส์ 

 (ซ) กรณีอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

 
  



วิธีเฉพาะเจาะจง มาตรา 56 (2) 
 
 (ก) ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ 
หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก 

 (ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงิน  
ในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

 (ค) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีผู้ประกอบการซึ่งมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว หรือการจัดซื้อ
จัดจ้างพัสดุจากผู้ประกอบการซึ่งเป็นตัวแทนจำหน่ายหรือตัวแทนผู้ให้บริการโดยชอบด้วยกฎหมายเพียงรายเดียว
ในประเทศไทยและไม่มีพัสดุอ่ืนที่จะใช้ทดแทนได้ 

 (ง) มีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติ หรือเกิด
โรคติดต่ออันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ และการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป หรือวิธี
คัดเลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้า และอาจทำให้เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง 

 (จ) พัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้างเป็นพัสดุที่เกี่ยวพันกับพัสดุที่ได้ทำการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว 
และมีความจำเป็นต้องทำการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมเพื่อความสมบูรณ์หรือต่อเนื่องในการใช้พัสดุนั้น โดยมูลค่า
ของพัสดุที่ทำการจัดซื้อจัดจ้างเพ่ิมเติมจะต้องไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้ทำการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว 

 (ฉ) เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การระหว่างประเทศ หรือหน่วยงาน
ของต่างประเทศ 

 (ช) เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจำเป็นต้องซ้ือเฉพาะแห่ง 

 (ซ) กรณีอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
 
 
 
  



งานจ้างที่ปรึกษากระทำได้ 3 วิธ ี
 
 1. วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป เชิญชวนให้ที่ปรึกษาทั่วไปที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื ่อนไข 
ที่กำหนดเข้ายื่นข้อเสนอ 
 
 2. วิธีคัดเลือก เชิญชวนเฉพาะที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กำหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่า 3 ราย 
ให้ยื่นข้อเสนอ เว้นแต่ มีที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กำหนดน้อยกว่า 3 ราย 
 
 3. วิธีเฉพาะเจาะจง เชิญชวนเฉพาะที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กำหนดรายใดรายหนึ่ง
ให้เข้ายื่นข้อเสนอ หรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคาโดยตรง 
 
งานจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
 ใช้กับงานที่ไม่ซับซ้อน งานที่มีลักษณะเป็นงานประจำของหน่วยของรัฐ หรืองานที่มีมาตรฐาน
ตามหลักวิชาชีพ และมีที่ปรึกษาซึ่งทำงานนั้นได้เป็นการทั่วไป โดยหน่วยงานของรัฐประกาศเชิญชวนที่ปรึกษา
ที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่กำหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอ 
 
งานจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก 
 ใช้กับกรณีที่ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแล้วไม่ได้ผลดี หรือเป็นกรณีที่เป็นงานซับซ้อน หรือ
ซับซ้อนมาก หรือกรณีเป็นงานจ้างที่มีที่ปรึกษาจำนวนจำกัด ให้หน่วยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะที่ปรึกษาที่มี
คุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่กำหนด ซึ่งต้องไม่น้อยกว่า 3 ราย ให้เข้ายื่นข้อเสนอ เว้นแต่ในงานที่มีที่ปรึกษาน้อยกว่า 
3 ราย 
 
งานจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 ใช้กับกรณีที่ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป และวิธีคัดเลือก หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้วไม่ได้ผลดี 
หรือกรณีมีวงเงินค่าจ้างไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง หรือกรณีจ้างที่ปรึกษารายเดิมทำต่อจากงาน
ที่ได้ทำไว้แล้ว หรือกรณีเป็นงานจ้างที่มีที่ปรึกษาในงานที่จะจ้างนั้นจำนวนจำกัดและมีวงเงินค่าจ้างครั้งหนึ่งไม่
เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือกรณีเป็นงานที่มีความจำเป็นเร่งด่วนหรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ 
ให้หน่วยงานของรัฐเชิญชวนที่ปรึกษาที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่กำหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอ หรือ
ให้เข้าเจรจาต่อรองราคาโดยตรง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายงานขอซื้อขอจ้าง 
 
 ในการซื้อหรือจ้างแต่ละวิธี ให้เจ้าหน้าที่จัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ เพื่อขอความเห็นชอบโดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ข้อ 22 ตามรายการ
ดังต่อไปนี้ 

 1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 

 2. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงาน
ก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี 

 3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 

 4. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าว ให้ระบุวงเงิน
ที่ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 

 5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 

 6. วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น 

 7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

 8. ข้อเสนออื่นๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่างๆ ที่จำเป็นในการซื้อหรือจ้าง 
การออกประกาศและเอกสารเชิญชวนและหนังสือเชิญชวน 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



คณะกรรมการ 
 

 ในการดำเนินการซื้อหรือจ้างแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อ
หรือจ้างขึ้น เพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบนี้ พร้อมกับกำหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการแล้วแต่
กรณี คือ 

 1. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

 2. คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 

 3. คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 

 4. คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 5. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

 ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างแต่ละคณะ รายงานผลการพิจารณาต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ภายในระยะเวลาที่กำหนด ถ้ามีเหตุที่ทำให้การรายงานล่าช้าให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาขยายเวลา
ให้ตามความจำเป็น 

 คณะกรรมการซื ้อหรือจ้างแต่ละคณะ ประกอบด้วย ประธานคณะกรรมการ 1 คน และ
กรรมการอย่างน้อย 2 คน ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย 
พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอื่น โดยให้คำนึ งถึงลักษณะหน้าที่และความ
รับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นสำคัญ 

 ในกรณีจำเป็นหรือเพื่อประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐจะแต่งตั้งบุคคลอื่นร่วมเป็นกรรมการด้วย
ก็ได้ แต่จำนวนกรรมการที่เป็นบุคคลอ่ืนนั้นจะต้องไม่มากกว่าจำนวนกรรมการตามวรรคหนึ่ง 

 ในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน ห้ามแต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกเป็นกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 
 
  



การทำสัญญา 
 
 หน่วยงานของรัฐต้องทำสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด โดยความเห็นชอบ
ของสำนักอัยการสูงสุด  ทั้งนี้ แบบสัญญานั้นให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาด้วย 

 หน่วยงานของรัฐอาจจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือโดยไม่ทำตามแบบสัญญาก็ได้ เฉพาะในกรณี 
ดังต่อไปนี้ 

 1. การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือก ตามมาตรา 56 (1) (ค) หรือการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) (ข) (ง) (ฉ) หรือการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 70 (3) (ข) 

 2. การจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยงานของรัฐ 

 3. กรณีที่คู่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายใน 5 วันทำการ นับตั้งแต่วันถัดจาก
วันทำข้อตกลงเป็นหนังสือ 

 4. การเช่าทีผู่้เช่าไม่ต้องเสียเงินอื่นใดนอกจากค่าเช่า 

 5. กรณีอ่ืนตามที่คณะกรรมการนโยบายประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

 ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยตามที่กำหนดในกฎกระทรวง จะไม่ทำข้อตกลงเป็น
หนังสือไว้ต่อกันได้ แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ้างนั้น 

 ในการออกกฎกระทรวงตามวรรคสอง จะกำหนดวงเงินเล็กน้อยให้แตกต่างกันตามขนาดหรือ
ประเภทของหน่วยงานของรัฐก็ได้ 
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คูมือปฏิบัติงานการจัดซ้ือจัดจาง 
ระเบียบการยาสูบแหงประเทศไทยว่าด้วย 

การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสด ุ 
ที่เก่ียวกับการพาณิชย์โดยตรง พ.ศ.2568 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบการยาสูบแห่งประเทศไทย  
ว่าด้วยการจัดซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดุที่เกี่ยวกับการพาณิชย์โดยตรง  

พ.ศ. 2568 
กระทำได้ 4 วิธี คือ 
1. วิธีตกลงราคา (ข้อ 15) ได้แก่ การซื้อหรือจ้างโดยการสืบราคาพัสดุจากผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข
ที่ ยสท. กำหนดรายใดรายหนึ่ง ให้เข้ายื่นข้อเสนอ และเป็นการซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาไม่เกิน 500,000.– บาท 
2. วิธีคัดเลือก (ข้อ 16) ได้แก่ การซื้อหรือจ้างโดยการเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข
ที่ยสท. กำหนดไม่น้อยกว่า 3 ราย ให้เข้ายื่นข้อเสนอและเป็นการซื้อหรือจ้างครั้งหนึ ่งซึ ่งมีราคาเกินกว่า 
500,000.- บาท ให้กระทำได้เฉพาะกรณีใดกรณีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
 (1) ใช้วิธีประกวดราคาแล้ว แต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก 
 (2) มีความจำเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายได้ซึ่งหากใช้
วิธีประกวดราคาจะทำให้ไม่หันต่อความต้องการใช้พัสดุ 
 (3) เป็นพัสดุที่มีคุณลักษณะเฉพาะเป็นพิเศษ หรือซับซ้อน หรือต้องผลิต หรือจำหน่าย โดย ผู้ประกอบการที่มี
ฝีมือโดยเฉพาะ หรือมีความชำนาญเป็นพิเศษ หรือมีทักษะสูง และ ผู้ประกอบการนั้นมีจำนวนจำกัด 
3. วิธีเฉพาะเจาะจง (ข้อ 17) ได้แก่ การซื้อหรือจ้างโดยการเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตาม
เงื่อนไขที่ ยสท. กำหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอ และเป็นการซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกินกว่า 
500,000.- บาท ให้กระทำได้เฉพาะกรณีใดกรณีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
 (1) ใช้ทั้งวิธีประกวดราคาและวิธีคัดเลือก หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือ ข้อเสนอนั้น
ไม่ได้รับการคัดเลือก 
 (2) เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด 
 (3) เป็นพัสดุที่หน่วยงานของรัฐทั้งในและต่างประเทศเป็นผู้ผลิตหรือผู้จำหน่ายพัสดุ 
 (4) เป็นพัสดุที่ซื้อหรือจ้างจากผู้ผลิตที่เป็นบริษัทในเครือหรือ ยสท. ถือหุ้นอยู่ 
 (5) เป็นพัสดุที่มีผู้ประกอบการซึ่งมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว หรือเป็นพัสดุจาก ผู้ประกอบการซึ่งเป็น
ตัวแทนจำหน่ายหรือตัวแทนผู้ให้บริการโดยชอบด้วยกฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศไทยและไม่มีพัสดุอื่นที่จะใช้
ทดแทนได้ หรือเป็นพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งานมีข้อจำกัดทางเทคนิคที่จำเป็นต้องระบุยี่ห้อเป็นการเฉพาะ 
 (6) เป็นพัสดุที่เกี่ยวพันกับพัสดุที่ได้ทำการซื้อหรือจ้างไว้ก่อนแล้ว และมีความจำเป็นต้องทำการ ซื้อหรือจ้าง
เพ่ิมเติมเพ่ือความสมบูรณ์หรือต่อเนื่องในการใช้พัสดุนั้น โดยมูลค่าของพัสดุที่ทำการซื้อหรือจ้างเพ่ิมเติมจะต้อง
ไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้ทำการซื้อหรือจ้างไว้ก่อนแล้ว 
 (7) เป็นพัสดุที่จำเป็นต้องซื้อหรือจ้างโดยตรงจากต่างประเทศ หรือดำเนินการโดยผ่านองค์การระหว่างประเทศ 
 (8) เป็นพัสดุที่ต้องใช้โดยฉุกเฉิน ซึ่งหากใช้วิธีประกวดราคาหรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความ ล่า ช้า
และอาจทำให้เกิดความเสียหายแก่ ยสท. หรือประโยชน์สาธารณะ 
4. วิธีประกวดราคา (ข้อ 18) ได้แก่ กรณีท่ีหน่วยงานประกาศเชิญชวนผู้ประกอบการทั่วไปที่มีคุณสมบัติตรงตาม 
เงื่อนไขที่ ยสท. กำหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอ และเป็นการซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งมีราคาเกินกว่า 500,000 .- บาท 
 



 
ขั้นตอนดำเนินการ การซื้อหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคา 

วิธีตกลงราคา (ข้อ 15) ได้แก่ การซื้อหรือจ้างโดยการสืบราคาพัสดุจากผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติ
ตรงตามเงื่อนไขที่ ยสท กำหนด รายใดรายหนึ่ง ให้เข้ายื่นข้อเสนอ และเป็นการซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีราคา   
ไม่เกิน 500,000 - บาท 

อำนาจในการสั่งซ้ือหรือจ้าง (ข้อ 45) ผู้ว่าการ 
อำนาจอนุมัติตามอำนาจช่วง ผู้อำนวยการฝ่าย ไม่เกิน 1,000,000.- บาท (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

คณะกรรมการ 
➢ วงเงินตั้งแต่ 100,001 - 500,000 บาท แต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคาและ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (ข้อ 21) 
➢ วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท จะแต่งตั้งเจ้าหน้าที่เพียงคนเดียวเป็นผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้ (ข้อ 22 วรรค 3) 

การกำหนดระยะเวลาในการปฏิบัติงานพัสดุ ตามคำสั่ง ที่ 59/2565 ลงวันที่ 29 เมษายน 2565 
1.คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง ต้องดำเนินการพิจารณาผลการเสนอ ราคาให้เสร็จสิ้นภายใน 15 วันทำการ นับถัดจาก
วันเสนอราคา 
 แต่งตั้งประธานกรรมการซื้อหรือจ้างตามวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ตามคำสั่งที่ 2/2561 ลว. 8 มกราคม 2561  

เกินกว่า 1 แสนบาท - 5 แสนบาท  พนักงานระดับ 5 - ผู้ช่วยหัวหน้ากอง 
2.คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อ ให้ดำเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน 15 วันทำการ นับถัดจาก วันที่
ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุได้รับทราบการส่งมอบพัสดุนั้น เว้นแต่กรณีจำเป็นต้องมีการตรวจสอบคุณภาพ 
หรือรายละเอียดทางเทคนิค ให้แล้วเสร็จภายใน 35 วันทำการ 
3.คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้าง ให้ดำเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน 15 วันทำการ นับถัดจากวันที่
ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างข้างดันรับทราบการส่งมอบงานนั้น เว้นแต่กรณีจำเป็นต้องมีการ
ตรวจสอบหรือทดลองประสิทธิภาพ ให้แล้วเสร็จภายใน 65 วันทำการ 
เอกสารจากหน่วยงานเจ้าของโครงการ ประกอบด้วย 

1. บันทึกขออนุมัติหลักการใช้งบ 
2. ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน (TOR)  
3. ขออนุมัติใช้ขอบเขตของงาน (TOR) พร้อมราคากลาง  

➢ ไม่ต้องขออนุมัติใช้ราคากลาง  
➢ ไม่ต้องจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง (ข้อ 7 วรรค 3 (1)) 
➢ บันทึกถึงหน่วยจัดซื้อ ระบุวิธีจัดซื้อจัดจ้าง โดยระบุข้อ ตามระเบียบฯ เหตุผลประกอบ 

พร้อมแจ้งรายชื่อกรรมการซื้อหรือจ้าง 

 
 
 
 



 

 
 
 

จัดทำรายงานขอซื้อจ้าง แต่งตั้งคณะกรรมการ 
เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
(ข้อ 19) 

จัดทำหนังสือเชิญชวนผูป้ระกอบการ แนบ TOR 
แบบใบเสนอราคา แบบหนังสือมอบอำนาจ(ข้อ 2 ) 

บันทึกจากหน่วยงาน (อนุมัติหลักการใช้งบ, อนุมัติ
แต่งตั้งคณะกรรมการร่าง (TOR), อนุมัติใช้ (TOR)  

จัดทำรายงานผลการพิจารณา 
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เสนอผู้มีอำนาจ
อนุมัติลงนาม   

ประกาศผล ผ่าน e-mail ระบบเครือข่าย 
ยสท. และสถานที่ปดิประกาศ (ข้อ 26) 

เจ้าหน้าที่ ประกาศ แบบ รร.1,2,3 กรณี
วงเงินเกิน 3 แสนบาท ผา่นระบบ ยสท. 

ออกใบสั่งซื้อหรือจ้าง (ขอ้ 51)(1) 



 

ขั้นตอนดำเนินการ การซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 
วิธีคัดเลือก (ข้อ 16) ได้แก่ การซื้อหรือจ้างโดยการสืบราคาพัสดุจากผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรง

ตามเงื่อนไขที่ ยสท. กำหนดไม่น้อยกว่า 3 ราย ให้เข้ายื่นข้อเสนอและเป็นการซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีราคา
เกินกว่า 500,000.- บาท ให้กระทำได้เฉพาะกรณีใดกรณีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

(1) ใช้วิธีประกวดราคาแล้ว แต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก 
(2) มีความจำเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ท่ีไม่อาจคาดหมายได้ 

ซึ่งหากใช้วิธีประกวดราคาจะทำให้ไม่ทันต่อความต้องการใช้พัสดุ 
(3) เป็นพัสดุที่มีคุณลักษณะเฉพาะเป็นพิเศษ หรือซับซ้อน หรือต้องผลิต หรือจำหน่าย โดย 

ผู้ประกอบการที่มีฝีมือโดยเฉพาะ หรือมีความชำนาญเป็นพิเศษ หรือมีทักษะสูง และผู้ประกอบการนั้นมีจำนวนจำกัด 
อำนาจในการสั่งซ้ือหรือจ้าง (ข้อ 46) 

(1) ผู้ว่าการ ไม่เกิน 100,000,000 บาท 
(2) คณะกรรมการ ยสท. เกินกว่า 100,000,000 บาท 

อำนาจอนุมัติตามอำนาจช่วง 
(1) ผู้อำนวยการฝ่าย ไม่เกิน 1,000,000 บาท (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 
(2) รองผู้ว่าการ 1,000,001 - 5,000,000 บาท (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 
(3) ผู้ว่าการ 5,000,001 - 100,000,000 บาท (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 
(4) คณะกรรมการ ยสท. เกิน 100,000,000 บาท (รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) 

คณะกรรมการ 
การกำหนดระยะเวลาในการปฏิบัติงานพัสดุ ตามคำสั่ง ที่ 59/2565 ลงวันที่ 29 เมษายน 2565 
 1. คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง ต้องดำเนินการพิจารณาผลการเสนอราคาให้เสร็จสิ้นภายใน 15 วันทำการ 
นับถัดจากวันเสนอราคา เว้นแต่กรณีจำเป็นต้องมีการตรวจสอบคุณภาพ หรือรายละเอียดทางเทคนิค ให้
ดำเนินการแล้วเสร็จภายใน 35 วันทำการ 
 แต่งตั้งประธานกรรมการซื้อหรือจ้างตามวงเงินที่จะซ้ือหรือจ้าง  
ตามคำสั่งที่ 2/2561 ลงวันที่ 8 มกราคม 2561 ดังนี้ 
เกินกวา 5 แสนบาท – 2 ลานบาท หัวหนากอง หรือผูชวยหัวหนากอง  
เกินกวา 2 ลานบาท – 10 ลานบาท ผูชวยผูอำนวยการฝายหรือเทียบเทา  
เกินกวา 10 ลานบาท – 50 ลานบาท รองผูอำนวยการฝายหรือเทียบเทา  
เกินกวา 50 ลานบาท – 100 ลานบาท ผูอำนวยการฝายหรือเทียบเทา หรือผูรักษาการแทน  
เกินกวา 100 ลานบาท รองผูวาการ  
 2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อ ใหดำเนินการใหเสร็จสิ้นภายใน 15 วันทำการ นับถัดจากวันที่
ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุไดรับทราบการสงมอบพัสดุนั้น เวนแตกรณีจำเปนตองมีการตรวจสอบคุณภาพ 
หรือรายละเอียดทางเทคนิค ใหแลวเสร็จภายใน 35 วันทำการ  



 3. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจาง ใหดำเนินการใหเสร็จสิ้นภายใน 15 วันทำการนับถัดจาก      
วันที่ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางขางตนรับทราบการสงมอบงานนั้น เวนแตกรณีจำเปนตองมีการ
ตรวจสอบหรือทดลองประสิทธิภาพ ใหแลวเสร็จภายใน 65 วันทำการ 
เอกสารจากหนวยงานเจาของโครงการ ประกอบดวย  
1. อนุมัติหลักการใช้งบ 
2. แผนการจัดซื้อจัดจาง (ขอ 7) ยกเวน การซื้อหรือจาง ขอ 16 (2) ไมตองจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจาง (ขอ 7) วรรค 3 (2) 
3. ขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการรางขอบเขตของงาน (TOR)  
4. บันทึกขออนุมัติใชขอบเขตของงาน (TOR) และราคากลาง พรอมตารางราคากลาง ใบคำนวณราคากลาง  
5. บันทึกถึงหนวยจัดซื้อ ระบุวิธีจัดซื้อจัดจาง ตามระเบียบฯ เหตุผลประกอบ พรอมแจงรายชื่อกรรมการซื้อหรือจาง 
และรายชื่อผูประกอบการ ไมนอยกวา 3 ราย  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีคัดเลือก 

หัวหน้ากอง 

ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ (ข้อ 19) 



 
 
 

ขั้นตอนดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 วิธีเฉพาะเจาะจง (ขอ 17) ไดแก การซื้อหรือจางโดยการเชิญชวนผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตาม
เงื่อนไขที่ ยสท. กำหนดรายใดรายหนึ่งใหเขายื่นขอเสนอและเปนการซื้อหรือจางครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกินกวา 
500,000.- บาท ใหกระทำไดเฉพาะกรณใีดกรณีหนึ่ง ดังตอไปนี้ 
 (1) ใชทั้งวิธีประกวดราคาและวิธีคัดเลือก หรือใชวิธีคัดเลือกแลว แตไมมีผูยื่นขอเสนอ หรือขอเสนอนั้น 
ไมไดรับการคัดเลือก  

(2) เปนพัสดุทีจ่ะขายทอดตลาด 
(3) เปนพัสดุทีห่นวยงานของรัฐทั้งในและตางประเทศเปนผูผลิตหรือผูจำหนายพัสดุ 
(4) เปนพัสดุทีซ่ื้อหรือจางจากผูผลิตที่เปนบริษัทในเครือหรือ ยสท. ถือหุนอยู 
(5) เปนพัสดุที่มีผูประกอบการซึ่งมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว หรือเปนพัสดุจากผูประกอบการ

ซ่ึงเปนตัวแทนจำหนายหรือตัวแทนผูใหบริการโดยชอบดวยกฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศไทยและไมมีพัสดุ
อื่นที่จะใชทดแทนได หรือเปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานมีขอจำกัดทางเทคนิคที่จำเปนตองระบุยี่หอ   
เปนการเฉพาะ  

(6) เปนพัสดุที่เกี่ยวกันกับพัสดุที่ไดทำการซื้อหรือจางไวกอนแลว และมีความจำเปนตองทำการซื้อ
หรือจางเพิ่มเติมเพื่อความสมบูรณหรือตอเนื่องในการใชพัสดุนั้น โดยมูลคาของพัสดุที่ทำการซื้อหรือจาง
เพ่ิมเติมจะตองไมสูงกวาพัสดุที่ไดทำการซื้อหรือจางไวกอนแลว  

(7) เปนพัสดุที่จำเปนตองซ้ือหรือจางโดยตรงจากตางประเทศ หรือดำเนินการโดยผานองคการ 
ระหวางประเทศ  

(8) เปนพัสดุที่ตองใชโดยฉุกเฉิน ซึ่งหากใชวิธีประกวดราคาหรือวิธีคัดเลือกอาจกอใหเกิดความ 
ลาชาและอาจทำใหเกิดความเสียหายแก ยสท. หรือประโยชนสาธารณะ  

อำนาจในการสั่งซ้ือหรือจาง (ขอ  7)  
(1) ผูวาการ ไม่เกิน 50,000,000 บาท 

  (2) คณะกรรมการ ยสท. เกินกวา 50,000,000 บาท  
อำนาจอนุมัติตามอำนาจชวง  
(1) ผูอำนวยการฝาย ไมเกิน 1,000,000 บาท (รวมภาษีมูลคาเพ่ิม)  
(2) รองผูวาการ 1,000,001 - 5,000,000 บาท (รวมภาษีมูลคาเพ่ิม)  
(3) ผูวาการ 5,000,001 - 100,000,000 บาท (รวมภาษีมูลคาเพ่ิม)  
(4) คณะกรรมการ ยสท. เกิน 50,000,000 บาท (รวมภาษีมูลคาเพ่ิม)  

คณะกรรมการ  
 การกำหนดระยะเวลาในการปฏิบัติงานพัสดุ ตามคำสั่ง ที่ 59/2565 ลงวันที่ 29 เมษายน 2565 
1. คณะกรรมการซื้อหรือจาง ตองดำเนินการพิจารณาผลการเสนอราคาใหเสร็จสิ้นภายใน 15 วันทำการ นับ
ถัดจากวันเสนอราคา  



แตงตั้งประธานกรรมการซื้อหรือจางตามวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ตามคำสั่งที่ 2/2561 ลว 8 ม.ค. 2561 ดังนี้ 
เกินกวา 5 แสนบาท – 2 ลานบาท หัวหนากอง หรือผูชวยหัวหนากอง  
เกินกวา 2 ลานบาท – 10 ลานบาท ผูชวยผูอำนวยการฝายหรือเทียบเทา  
เกินกวา 10 ลานบาท – 50 ลานบาท รองผูอำนวยการฝายหรือเทียบเทา  
เกินกวา 50 ลานบาท – 100 ลานบาท ผูอำนวยการฝายหรือเทียบเทาหรือผูรักษาการแทน  
เกินกวา 100 ลานบาท รองผูวาการ  
2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อ ใหดำเนินการใหเสร็จสิ้นภายใน 15 วันทำการนับถัดจากวันที่
ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุไดรับทราบการสงมอบพัสดุนั้น เวนแตกรณีจำเปน ตองมีการตรวจสอบคุณภาพ 
หรือรายละเอียดทางเทคนิค ใหแลวเสร็จภายใน 35 วันทำการ  
3. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจาง ใหดำเนินการใหเสร็จสิ้นภายใน 15 วันทำการ นับถัดจากวันที่
ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางขางตนรับทราบการสงมอบงานนั้น เวนแตกรณีจำเปนตองมีการ
ตรวจสอบหรือทดลองประสิทธิภาพ ใหแลวเสร็จภายใน 65 วันทำการ  
 
เอกสารจากหนวยงานเจาของโครงการ ประกอบดวย  
1. อนุมัติหลักการใช้งบ 
2. แผนการจัดซื้อจัดจาง (ขอ 7) ยกเวน การซื้อหรือจาง ขอ 17 (2) ไมตองจัดทำแผนการจัดซื้อ 
จัดจาง (ขอ 7) วรรค 3 (2) 
3. ขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการรางขอบเขตของงาน (TOR)  
4. บันทึกขออนุมัติใชขอบเขตของงาน (TOR) และราคากลาง พรอมตารางราคากลาง ใบคำนวณราคากลาง  
5. บันทึกถึงหนวยจัดซื้อ ระบุวิธีจัดซื้อจัดจาง ตามระเบียบฯ เหตุผลประกอบ พรอมแจงรายชื่อกรรมการซื้อ
หรือจาง และรายชื่อผูประกอบการ  
 

 

ขั้นตอนดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 

 

จัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง 
แต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

ผ่านหัวหน้าเจา้หน้าท่ี 
(ข้อ 19) 

ผู้ประกอบการรายใดรายหนึ่ง 
ให้เข้ายื่นข้อเสนอ แนบ TOR 

แบบใบเสนอราคา แบบ
หนังสือมอบอำนาจ (ข้อ 31) 

ทำสัญญา 
หรือ 

ใบสั่งซื้อ/จ้าง  
(ข้อ 51) 

ฝ่ายตรวจสอบภายใน 
วงเงินเกิน 5 ล้านบาท  



ขั้นตอนดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีประกวดราคา 
วิธีประกวดราคา (ขอ 18) ไดแก กรณีที่หนวยงานประกาศเชิญชวนผูประกอบการทั่วไปที่มีคุณสมบัติตรงตาม 
เงื่อนไขท่ี ยสท. กำหนดใหเขายื่นขอเสนอ และเปนการซื้อหรือจางครั้งหนึ่งมีราคาเกินกวา 500,000.- บาท 
อำนาจในการสั่งซ้ือหรือจาง (ขอ  8)  

(1) ผูวาการ ไมเกิน 200,000,000 บาท  
(2) คณะกรรมการ ยสท. เกินกวา 200,000,000 บาท  

อำนาจอนุมัติตามอำนาจชวง  
(1) ผูอำนวยการฝาย ไมเกิน 1,000,000 บาท (รวมภาษีมูลคาเพ่ิม)  
(2) รองผูวาการ 1,000,001 - 5,000,000 บาท (รวมภาษีมูลคาเพ่ิม)  
(3) ผูวาการ 5,000,001 - 100,000,000 บาท (รวมภาษีมูลคาเพ่ิม)  
(4) คณะกรรมการ ยสท. เกิน 100,000,000 บาท (รวมภาษีมูลคาเพ่ิม) 

คณะกรรมการ  
 การกำหนดระยะเวลาในการปฏิบัติงานพัสดุ ตามคำสั่ง ที่ 59/2565 ลงวันที่ 29 เมษายน 2565 
1. คณะกรรมการซื้อหรือจาง ตองดำเนินการพิจารณาผลการเสนอราคาใหเสร็จสิ้นภายใน 15 วันทำการ นับถัด
จากวันเสนอราคา  

แตงตั้งประธานกรรมการซื้อหรือจางตามวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ตามคำสั่งที่ 2/2561 ลว 8 ม.ค. 2561 ดังนี้ 
เกินกวา 5 แสนบาท – 2 ลานบาท หัวหนากอง หรือผูชวยหัวหนากอง  
เกินกวา 2 ลานบาท – 10 ลานบาท ผูชวยผูอำนวยการฝายหรือเทียบเทา  
เกินกวา 10 ลานบาท – 50 ลานบาท รองผูอำนวยการฝายหรือเทียบเทา  
เกินกวา 50 ลานบาท – 100 ลานบาท ผูอำนวยการฝายหรือเทียบเทาหรือผูรักษาการแทน  
เกินกวา 100 ลานบาท รองผูวาการ  
2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อ ใหดำเนินการใหเสร็จสิ้นภายใน 15 วันทำการนับถัดจากวันที่
ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุไดรับทราบการสงมอบพัสดุนั้น เวนแตกรณีจำเปน ตองมีการตรวจสอบคุณภาพ 
หรือรายละเอียดทางเทคนิค ใหแลวเสร็จภายใน 35 วันทำการ  
3. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจาง ใหดำเนินการใหเสร็จสิ้นภายใน 15 วันทำการ นับถัดจากวันที่
ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางขางตนรับทราบการสงมอบงานนั้น เวนแตกรณีจำเปนตองมีการ
ตรวจสอบหรือทดลองประสิทธิภาพ ใหแลวเสร็จภายใน 65 วันทำการ  
 เอกสารจากหนวยงานเจาของโครงการ ประกอบดวย  
1. อนุมัติหลักการใช้งบ 
2. แผนการจัดซื้อจัดจาง (ขอ 7)  
3. บันทึกขออนุมัติใชขอบเขตของงาน (TOR) และราคากลาง พรอมตารางราคากลาง ใบคำนวณราคากลาง 
 
 
 
  



4. การเผยแพรรับฟงความคิดเห็นจากผูประกอบการ (ขอ 36) 
❖ กรณีวงเงิน เกิน 5 แสนบาท แตไมเกิน 5 ลานบาท ตองขออนุมัติจากผูมีอำนาจ ให้มีการเผย

แพรรับฟงความคิดเห็นจากผูประกอบการ หรือไมก็ได (ขอ 36) (1)  
 

❖ กรณีวงเงิน เกิน 5 ลานบาท ใหนำรางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาเผยแพรเพ่ือรับ 
ฟงความคิดเห็นจากผูประกอบการ โดยไมตองขออนุมัติ (ขอ 36) (2)  

5. บันทึกถึงหนวยจัดซื้อ ระบุวิธีจัดซื้อจัดจาง ตามระเบียบฯ เหตุผลประกอบ พรอมแจงรายชื่อกรรมการซื้อ
หรือจาง  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง (ข้อ 19) 
แต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 

โดยวิธีประกวดราคา 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

ผ่านหัวหน้าเจา้หน้าท่ี  
พร้อมเอกสารซื้อหรือจ้าง ประกาศเชิญชวน (ข้อ 3 ) 

 
 
 



 
 

พระราชบัญญัติฯ กฎกระทรวง ระเบียบกระทรวงการคลัง และคำสั่งที่เกี่ยวข้อง 
 

❖ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

❖ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

❖ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2564 

❖ กฎกระทรวง กำหนดตามพระราชบัญญัติเรื่อง การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

❖ พระราชบัญญัติการยาสูบแห่งประเทศไทย พ.ศ. 2561 รวมทั้งกฎกระทรวง และระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

❖ ระเบียบการยาสูบแห่งประเทศไทย ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุที่เกี่ยวข้องกับการพาณิชย์
โดยตรง พ.ศ.2568 

❖ คำสั่งเรื่อง กำหนดหน้าที่ในการบริหารงาน การมอบอำนาจและการตั้งตัวแทน 

❖ คำสั่งเรื่อง กำหนดหน้าที่ในการบริหารงาน การมอบอำนาจและการตั้งตัวแทน  (ยสท. อยุธยา) 

❖ คำสั่งเรื่อง แต่งตั้งประธานกรรมการร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ
หรือจ้าง จัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ร่างขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา ร่างขอบเขตของงานจ้าง
ออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง และประธานกรรมการดำเนินงานซื้อหรือจ้าง 

❖ คำสั่งเรื่อง การกำหนดระยะเวลาในการปฏิบัติงานพัสด ุ

❖ คำสั่งเรื่อง วิธีปฏิบัติในการตรวจคุณภาพและทดลองใช้งานพัสดุที่ใช้ในการผลิตผลิตภัณฑ์ของการยาสูบแห่ง
ประเทศไทย 

❖ คำสั่งเรื่อง การกำหนดวงเงินและอำนาจอนุมัติการจำหน่ายพัสดุเป็นสูญ 

❖ คำสั่งเรื่อง แต่งตั้งหัวหน้าเจ้าหน้าที่และเจ้าหน้าที่จัดซื้อจัดจ้าง 

 


