
ระเบยีบการยาสูบแห่งประเทศไทย
วา่ดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง
พ.ศ. 2568

กองจดัหาต่างประเทศและออกของ ฝ่ายจดัหาและรกัษาพสัดุ
4 ธนัวาคม 2568



ใช้บังคับกับการจัดซืˣอจัดจ้างและการบรหิารพัสดุของการยาสูบแห่งประเทศไทยทีˠเกีˠยวกับการพาณิชย์โดยตรง
ตามประกาศคณะกรรมการนโยบายฯ กําหนด
“การจัดหาวัตถุดิบในการผลิตยาสูบหรอืทีˠเกีˠยวกับผลิตภัณฑ์ยาสูบ รวมถึงการจัดหาวัตถุดิบจากพืชอɣืนในการผลิต
ยาสูบหรอืทีˠเกีˠยวกับผลิตภัณฑ์ยาสูบ”

ไม่ใชบ้ังคับกับการจัดหาและซืˣอใบยาในประเทศ ซึงɣต้องดําเนินการตามระเบยีบการยาสูบแห่งประเทศไทย
เกีˠยวกับการจัดหาและซืˣอใบยาในประเทศ

ระเบยีบการยาสูบแห่งประเทศไทย ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้ง
และการบรหิารพสัดุทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2568

ใชบ้งัคบั วนัทีŕ 23 เมษายน 2568 เป็นตน้ไป



การจดัซื Ŗอจดัจา้ง การพาณิชยโ์ดยตรง

พสัดุ การบรหิารพสัดุ

การดําเนนิกิจกรรมทɣีมีลักษณะเปนˮการผลิต จําหนา่ย หรือให้ บริการ

เพɣือแสวงหารายได้ หรือเปนˮการดําเนินกิจกรรมทɣีต้องมีการแขง่ขันกับ

ภาคเอกชนตามทɣีคณะกรรมการนโยบายจัดซxือจัดจ้างฯ กําหนดให้เปนˮ

การดําเนนิกิจการของ ยสท.

การเก็บ การบนัทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบํารุงรักษา

การจําหนา่ยพัสดุ ให้หมายความรวมถึงการดําเนินการใด ๆ ทɣีเกɣียวกับ

การบริหารพัสดุตามทɣีกําหนดไว้ในระเบียบนxี

การดําเนินการเพɣือให้ได้มาซึˠงพัสดุทɣีเกɣียวกับการพาณิชย์โดยตรง

ของ ยสท. โดยการซxือจ้าง เช่า แลกเปลɣียน หรือโดยนิติกรรมอɣืน

ตามทɣีคณะกรรมการ ยสท. กําหนด

วัตถุดิบในการผลิตยาสูบหรือทɣีเกɣียวกับผลิตภัณฑ์ยาสูบรวมถึงวัตถุดิบ

จากพืชอɣืนในการผลิตยาสูบ หรือทɣีเกɣียวข้องกับผลิตภัณฑ์ยาสบู

นิยาม



วัตถุห่อมวน เช่น ก้นกรองบุหรีˠ กระดาษมวนบุหรɣี ฟล์˱ม กล่องกระดาษลูกฟูก

สารปรุง สารหอม Casing  

ใบยาต่างประเทศ แผ่นยาสูบ

วัสดุทɣีใช้ในการพิมพ์ กระดาษ หมึก

วัตถุดิบในการผลิตยาสบูหรอืทีเɣกียɣวกับผลิตภัณฑ์ยาสูบรวมถึงวัตถุดิบ

จากพืชอɣืนในการผลิตยาสบู หรอืทีเɣกียɣวข้องกับผลิตภัณฑ์ยาสบู

พสัดุ

สารเคมี

รายการวัตถุดิบในการผลิตยาสูบหรือทɣีเกɣียวกับผลิตภัณฑ์ยาสบูทɣีเปนˮการพาณิชย์โดยตรง
สามารถดูได้ใน เอกสารแนบท้าย คําสัˠง ยสท. ทีˠ 52/2568

หากมีนอกเหนอืจากรายการในเอกสารแนบท้ายสามารถขออนุมัติเพิˠมเติมได้



1

2

3

4

ฝlายจัดหาและรกัษาพัสดุ

ฝlายใบยา

ฝlายวิจัยและพฒันาธุรกิจ

ฝlายการพิมพ์

หน่วยงานทีŕซ ื Ŗอหรอืจา้ง ตามระเบยีบการยาสูบแห่งประเทศไทย
ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง
พ.ศ. 2568



ทําบันทึกข้อความ ไม่ต้องทําในระบบ e-GP

ไม่จัดทําแผนและประกาศ ในระบบ e-GP

ประกาศ ในระบบเครอืข่ายสารสนเทศ
ของ ยสท.

ระเบยีบการยาสูบแห่งประเทศไทย ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้ง
และการบรหิารพสัดุทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2568



วธิกีารซื Ŗอหรอืจา้ง

กระทําได้ 4 วิธี

วิธปีระกวดราคาวิธเีฉพาะเจาะจง

วิธคัีดเลือกวิธตีกลงราคา 01 02

0403

การซืˣอหรือจ้างโดยการสบืราคาพัสดุจาก
ผู้ประกอบการทɣีมีคุณสมบัติตรงตามเงɣือนไข

ทɣี ยสท. กําหนดรายใดรายหนึˠง ให้เข้ายืˠนข้อเสนอ
และเปนˮการซืˣอหรือจ้างครxังหนึˠง
ซึˠงมีราคาไม่เกิน 500,000.- บาท

การซืˣอหรือจ้างโดยการเชิญชวนผู้ประกอบการ
ทɣีมีคุณสมบัติตรงตามเงɣือนไขทɣี ยสท. กําหนด

ไม่น้อยกว่า 3 ราย ให้เข้ายɣืนข้อเสนอ
และเปนˮการซืˣอหรือจ้างครxังหนึˠง

ซึˠงมีราคาเกินกว่า 500,000.- บาท
ให้กระทําได้เฉพาะกรณีใดกรณีหนɣึง

การซxือหรือจ้างโดยการเชิญชวนผู้ประกอบการ
ทɣีมีคุณสมบัติตรงตามเงɣือนไขทɣี ยสท. กําหนด

รายใดรายหนึˠง ให้เข้ายɣืนข้อเสนอ
และเปนˮการซืˣอหรือจ้างครxังหนึˠง

ซึˠงมีราคาเกินกว่า 500,000.- บาท
ให้กระทําได้เฉพาะกรณีใดกรณีหนึˠง

กรณีทɣีหน่วยงานประกาศเชิญชวน
ผู้ประกอบการทɣัวไปทɣีมีคุณสมบัติตรงตาม

เงɣือนไขทɣี ยสท. กําหนด ให้เข้ายืˠนข้อเสนอ และ
เปนˮการซืˣอหรือจ้างครxังหนึˠง มีราคาเกินกว่า

500,000.- บาท



ใช้วิธีประกวดราคาแล้ว แต่ไมม่ีผู้ยืˠนขอ้เสนอ
หรือขอ้เสนอนัˣนไม่ได้รบัการคัดเลือก

มีความจําเปนˮเร่งด่วนทɣีต้องใช้พัสดนุัˣนอันเนืˠองมาจากเกิดเหตกุารณ์
ทɣีไม่อาจคาดหมายได้ ซึˠงหากใช้วิธปีระกวดราคาจะทําใหไ้มทั่น
ต่อความต้องการใช้พัสดุ

(1)

เปนˮพัสดทɣีุมคีณุลักษณะเฉพาะเปนˮพิเศษ หรือซับซ้อน
หรือต้องผลิต หรอืจําหนา่ย โดยผู้ประกอบการทɣีมีฝม˳อืโดยเฉพาะ
หรือมีความชาํนาญเปนˮพิเศษ หรือมีทักษะสงู และผู้ประกอบการนันx
มีจํานวนจํากัด

(3)

(2)

วธิคีดัเลอืก

การซืˣอหรือจ้างโดยการเชิญชวนผู้ประกอบการ
ทɣีมีคุณสมบัติตรงตามเงɣือนไขทɣี ยสท. กําหนด

ไม่น้อยกว่า 3 ราย ให้เข้ายɣืนข้อเสนอ
และเปˮนการซxือหรือจ้างครxังหนɣึง

ซɣึงมีราคาเกินกว่า 500,000.- บาท
ให้กระทําได้เฉพาะกรณีใดกรณีหนึˠง ดังนีˣ



วธิเีฉพาะเจาะจง
ใช้ทxังวิธีประกวดราคาและวิธีคัดเลือก
หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มีผู้ยืˠนข้อเสนอ
หรือข้อเสนอนัˣนไม่ได้รับการคัดเลือก

(1)

เปˮนพัสดุทɣีมีผู้ประกอบการซึˠงมีคุณสมบัติโดยตรง
เพียงรายเดียว หรือเปˮนพัสดุจากผู้ประกอบการ
ซึˠงเปˮนตัวแทนจําหน่ายหรือตัวแทนผู้ให้บริการ
โดยชอบด้วยกฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศไทย
และไม่มีพัสดุอɣืนทีˠจะใช้ทดแทนได้ หรือเปˮนพัสดุ
ทɣีโดยลักษณะของการใช้งานมีข้อจํากัดทางเทคนิค
ทɣีจําเปˮนต้องระบุยีˠห้อเปˮนการเฉพาะ

(5)

เปˮนพัสดุทɣีเกɣียวกันกับพัสดุทีˠได้ทําการซืˣอหรือจ้าง
ไว้ก่อนแล้ว และมีความจําเปˮนต้องทําการซืˣอหรือจ้าง
เพิˠมเติม เพืˠอความสมบูรณ์หรือต่อเนืˠองในการใช้พัสดุ
นัˣน โดยมูลค่าของพัสดุทɣีทําการซืˣอหรือจ้างเพิˠมเติม
จะต้องไม่สูงกว่าพัสดุทɣีได้ทาํการซืˣอหรือจ้างไว้ก่อนแล้ว

(6)

เปˮนพัสดุทีˠจําเปˮนต้องซืˣอหรือจ้างโดยตรง
จากต่างประเทศ หรือดําเนินการโดยผ่านองค์การ
ระหว่างประเทศ

(7)

เปˮนพัสดุทีˠต้องใช้โดยฉุกเฉิน ซึˠงหากใช้วิธีประกวดราคา
หรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจทําให้
เกิดความเสียหายแก่ ยสท. หรือประโยชน์สาธารณะ

(8)

เปˮนพัสดุทɣีหน่วยงานของรัฐทxังในและ
ต่างประเทศเปˮนผู้ผลิตหรือผู้จําหน่ายพัสดุ

(3)

เปˮนพัสดุทɣีซืˣอหรือจ้างจากผู้ผลิต
ทɣีเปˮนบริษัทในเครือหรือ ยสท. ถือหุ้นอยู่

(4)

เปˮนพัสดุทีˠจะขายทอดตลาด(2)

การซืˣอหรือจ้างโดยการเชิญชวน
ผู้ประกอบการทɣีมคุีณสมบัติ

ตรงตามเงɣือนไขทɣี ยสท. กําหนด
รายใดรายหนึˠง ให้เข้ายɣืนข้อเสนอ
และเปนˮการซืˣอหรอืจ้างครxังหนึˠง

ซึˠงมีราคาเกินกว่า 500,000.- บาท
ให้กระทําได้เฉพาะกรณีใดกรณีหนึˠง



วธิกีารซื Ŗอหรอืจา้ง

กระทําได้ 4 วิธี

วิธปีระกวดราคาวิธเีฉพาะเจาะจง

วิธคัีดเลือกวิธตีกลงราคา 01 02

0403

การซืˣอหรือจ้างโดยการสบืราคาพัสดุจาก
ผู้ประกอบการทɣีมีคุณสมบัติตรงตามเงɣือนไข

ทɣี ยสท. กําหนดรายใดรายหนึˠง ให้เข้ายืˠนข้อเสนอ
และเปนˮการซืˣอหรือจ้างครxังหนึˠง
ซึˠงมีราคาไม่เกิน 500,000.- บาท

การซืˣอหรือจ้างโดยการเชิญชวนผู้ประกอบการ
ทɣีมีคุณสมบัติตรงตามเงɣือนไขทɣี ยสท. กําหนด

ไม่น้อยกว่า 3 ราย ให้เข้ายɣืนข้อเสนอ
และเปนˮการซืˣอหรือจ้างครxังหนึˠง

ซึˠงมีราคาเกินกว่า 500,000.- บาท
ให้กระทําได้เฉพาะกรณีใดกรณีหนɣึง

การซxือหรือจ้างโดยการเชิญชวนผู้ประกอบการ
ทɣีมีคุณสมบัติตรงตามเงɣือนไขทɣี ยสท. กําหนด

รายใดรายหนึˠง ให้เข้ายɣืนข้อเสนอ
และเปนˮการซืˣอหรือจ้างครxังหนึˠง

ซึˠงมีราคาเกินกว่า 500,000.- บาท
ให้กระทําได้เฉพาะกรณีใดกรณีหนึˠง

กรณีทɣีหน่วยงานประกาศเชิญชวน
ผู้ประกอบการทɣัวไปทɣีมีคุณสมบัติตรงตาม

เงɣือนไขทɣี ยสท. กําหนด ให้เข้ายืˠนข้อเสนอ และ
เปนˮการซืˣอหรือจ้างครxังหนึˠง มีราคาเกินกว่า

500,000.- บาท





ขัŖนตอน การซื Ŗอหรอืจา้ง



การจดัทําแผนการจดัซื Ŗอจดัจา้ง

ประกอบด้วยรายการ
อยา่งน้อย

จัดทําแผนก่อนดําเนินการจัดซxือจัดจ้าง

ชืˠอ
โครงการ

วงเงิน
ระยะเวลา

ทɣีคาดว่าจะ
จัดซืˣอจัดจ้าง

แผนการ
จัดซืˣอ
จัดจ้าง

หวัหน้าเจ้าหน้าทีˠ
ประกาศเผยแพรแ่ผน

ป˱ดประกาศโดยเป˱ดเผย
ณ สถานทɣีป˱ดประกาศของ ยสท.

ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ ยสท.

2

1

เมืˠอผู้ว่าการให้ความเห็นชอบ แผนการจัดซืˣอจัดจ้าง



การซืˣอหรอืจ้างโดยวิธเีฉพาะเจาะจง ข้อ 17 (2) 
เปˮนพัสดุทีจɣะขายทอดตลาด

การจดัทําแผนการจดัซื Ŗอจดัจา้ง

เว้นแต่

การซืˣอหรอืจ้างโดยวิธตีกลงราคา

การซืˣอหรอืจ้างโดยวิธคัีดเลือก ข้อ 16 (2) 
เปˮนพัสดุทีมɣคีวามจําเปˮนเรง่ด่วน

1

2

3



ขัŖนตอน การซื Ŗอหรอืจา้ง



ขัŖนตอน การซื Ŗอหรอืจา้ง



1

รายงานขอซื Ŗอหรอืขอจา้ง
ในการซืˣอหรอืจ้างแต่ละวิธี ให้เจ้าหน้าทีจัɣดทํารายงานขอซืˣอหรอืขอจ้าง
เสนอผู้ว่าการเพืˠอขอความเห็นชอบ ผา่นหัวหน้าเจ้าหน้าทีˠตามรายการ ดังนีˣ

2

3

4

5

6

7

8

เหตุผลและความจําเปนˮทɣีต้องซxือหรือจ้าง

ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุทɣีจะซxือหรือจ้าง แล้วแต่กรณี

วงเงินทɣีจะซxือหรือจ้าง

ราคากลางของพัสดุทɣีจะซxือหรือจ้าง

กําหนดเวลาทɣีต้องการใช้พัสดุนxัน
หรือให้งานนัˣนแล้วเสร็จ

วิธีทɣีจะซxือหรือจ้างและเหตุผลทɣีต้องซxือหรือจ้าง
โดยวิธีนัˣน

หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ

ข้อเสนออɣืน ๆ เช่น การขออนุมัติ
แต่งตxังคณะกรรมการต่าง ๆ



คณะกรรมการซืˣอหรอืจ้างโดยวิธตีกลงราคา

คณะกรรมการซืˣอหรอืจ้างโดยวิธคัีดเลือก

คณะกรรมการซืˣอหรอืจ้างโดยวิธเีฉพาะเจาะจง

คณะกรรมการซืˣอหรอืจ้างโดยวิธปีระกวดราคา

คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ

1

2

3

4

5

REMINDER

ในการซืˣอหรอืจ้างครัˣงเดียวกัน
ห้าม แต่งตxังผูเ้ปˮนกรรมการซืˣอหรอืจ้าง หรอื

เจ้าหน้าทɣี เปˮนกรรมการตรวจรับพสัดุ หรอืเปˮน
ผูต้รวจรบัพสัดุ

คณะกรรมการซื Ŗอหรอืจา้ง
ในการซืˣอหรอืจ้างแต่ละครัˣง ให้ผู้ว่าการแต่งตัˣงคณะกรรมการซxือหรอืจ้าง
แต่ละคณะ ประกอบด้วย ประธาน 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน
พรอ้มกําหนดระยะเวลาในการพจิารณาของคณะกรรมการ



การซืˣอหรือจ้างวงเงินไมเ่กิน 100,000.- บาท

สามารถแต่งตxัง

เจ้าหน้าทีˠเพยีงคนเดยีวเปˮนผู้ตรวจรบัพสัดุ

โดยปฏิบัติหน้าทɣีเช่นเดียวกับกรรมการตรวจรบัพัสดุก็ได้

คณะกรรมการ ในกรณีซื Ŗอหรอืจา้งโดยวธิตีกลงราคา

เจ้าหน้าทɣีเปˮนผู้เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการ

หากเปˮนพัสดุทɣีมีคุณลักษณะเฉพาะเปˮนพิเศษหรือซับซ้อน

ให้อยูใ่นดุลยพินิจของผู้ว่าการทɣีจะแต่งตxัง

คณะกรรมการซืˣอหรอืจ้างโดยวิธีตกลงราคา หรือไม่ก็ได้



เกินกว่า 5 แสนบาท – 2 ล้านบาท

เกินกว่า 2 ล้านบาท – 10 ล้านบาท

ผู้อํานวยการฝาlยหรอืเทียบเท่า หรือผู้รักษาการแทน

หวัหนา้กอง หรือผู้ช่วยหวัหนา้กอง

ผู้ชว่ยผูอํ้านวยการฝาlยหรือเทียบเท่า

คาํส ัŕงการยาสูบแหง่ประเทศไทย ทีŕ 2/2561 ลงวนัทีŕ 8 มกราคม 2561

เรืˠอง แต่งตัˣงประธานกรรมการรา่งขอบเขตของงาน และประธานกรรมการดําเนินงานซืˣอหรอืจ้าง

รองผู้ว่าการ

รองผู้อํานวยการฝาlยหรือเทียบเท่า

ประธานกรรมการวงเงิน

เกินกว่า 1 แสนบาท - 5 แสนบาท

เกินกว่า 50 ล้านบาท – 100 ล้านบาท

เกินกว่า 10 ล้านบาท – 50 ล้านบาท

พนกังานระดับ 5 หรือผู้ช่วยหวัหนา้กอง

เกินกว่า 100 ล้านบาท



ขัŖนตอน การซื Ŗอหรอืจา้ง



3

4

1

รายงานผลการพจิารณา
คณะกรรมการซืˣอหรอืจ้าง จัดทํารายงานผลการพิจารณา
เสนอผู้ว่าการเพืˠอขอความเห็นชอบ ผา่นหัวหน้าเจ้าหน้าทีˠตามรายการอย่างน้อย ดังนีˣ

รายการพัสดุทɣีจะซxือหรือจ้าง

หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน

รายชืˠอผู้ยɣืนข้อเสนอทɣีผ่านการคัดเลือกว่าไม่เปนˮผู้มีผลประโยชนร์่วมกัน

ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยืˠนข้อเสนอทุกราย
พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา

รายชืˠอผู้ยɣืนข้อเสนอทุกราย ราคาทɣีเสนอ และข้อเสนอของผู้ยɣืนข้อเสนอ
เฉพาะรายทɣีผ่านการคัดเลือก2

5



ขัŖนตอน การซื Ŗอหรอืจา้ง



การซxือหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคา
หรือ วิธีเฉพาะเจาะจง

การซxือหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก
ข้อ 16 (2) 

เปˮนพัสดุทɣีมีความจําเปˮนเร่งด่วน

วิธีคัดเลือก หรือ วิธีประกวดราคา
ทɣีมีผู้ยɣืนข้อเสนอและผ่านการพิจารณา

เพียงรายเดียว และเปˮนผู้ได้รับการคัดเลือก
ให้เข้าเปˮนคู่สัญญากับ ยสท. แล้ว

1 2 3

เวน้ระยะเวลาอทุธรณ์
7 วันทําการ นบัแต่วันประกาศผลการจัดซxือจัดจ้าง
เว้นแต่ ในกรณีดังต่อไปนีˣ สามารถลงนามในสัญญาได้โดยไมต้่องรอให้พ้นระยะเวลาอุทธรณ์



การทําสญัญา
การซืˣอหรอืจ้างใหทํ้าสัญญาเปˮนหนังสือ
เว้นแต่ ในกรณีดังต่อไปนีˣ อาจจัดทําข้อตกลงเปˮนหนังสือ (ใบสัˠงซxือสัˠงจ้าง)

1.การซxือหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคา
วิธีคัดเลือก ข้อ 16 (2) (3) 

วิธีเฉพาะเจาะจง ข้อ 17 (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 

4.การเช่าซึˠงผูเ้ช่าไม่ต้องเสยีเงนิอɣืนใดนอกจากค่าเช่า3.การซืˣอหรือจ้างจากหนว่ยงานรฐั

2.กรณีทɣีคู่สัญญาสามารถสง่มอบพสัดุได้ครบถ้วน
ภายใน 10 วันทําการ นบัตxังแต่วันถัดจาก

วันทําขอ้ตกลงเปนˮหนงัสอื

วิธีตกลงราคา ไมเ่กิน 100,000 บาท
ไมทํ่าข้อตกลงเปนˮหนงัสอืก็ได้ แต่ต้องมหีลักฐานในการซืˣอ/จ้าง



อํานาจในการสัˠงซืˣอสัˠงจ้าง

(1) ผู้ว่าการ ไม่เกิน 100,000,000.- บาท 
(2) คณะกรรมการ ยสท. เกินกว่า 100,000,000.- บาท

การสัˠงซืˣอหรอืจ้างโดยวิธตีกลงราคา
ให้เปˮนอํานาจของผู้ว่าการ

การสัˠงซืˣอหรอืจ้างโดยวิธคัีดเลือกครัˣงหนɣึง
ให้เปˮนอํานาจของผู้ดํารงตําแหน่งและ
ภายในวงเงิน ดังต่อไปนีˣ

(1) ผู้ว่าการ ไม่เกิน 50,000,000.- บาท 
(2) คณะกรรมการ ยสท. เกินกว่า 50,000,000.- บาท

(1) ผู้ว่าการ ไม่เกิน 200,000,000.- บาท 
(2) คณะกรรมการ ยสท. เกินกว่า 200,000,000.- บาท

การสัˠงซืˣอหรอืจ้างโดยวิธเีฉพาะเจาะจงครัˣงหนɣึง
ให้เปˮนอํานาจของผู้ดํารงตําแหน่งและภายใน
วงเงิน ดังต่อไปนีˣ

การสัˠงซืˣอหรอืจ้างโดยวิธปีระกวดราคาครัˣงหนɣึง
ให้เปˮนอํานาจของผู้ดํารงตําแหน่งและภายใน
วงเงิน ดังต่อไปนีˣ



ผูอํ้านวยการฝˡาย ไมเ่กิน 1,000,000 บาท (รวมภาษีมูลค่าเพิมɣ)

รองผูว่้าการ 1,000,001 - 5,000,000 บาท (รวมภาษีมูลค่าเพิˠม)

อาํนาจอนุมตัสิ ัŕงการ หรอืลงชืŕอทําการแทนผูว้า่การ
ในขัŖนตอนของกระบวนการจดัซื Ŗอจดัจา้ง
คําสɣัง ยสท. ทีˠ 1/2569 และ 2/2569 ลงวันทีˠ 5 มกราคม 2569
เรืˠอง กําหนดหน้าทีใɣนการบรหิารงาน การมอบอํานาจ และการแต่งตxังตัวแทน



คําส ัŕงการยาสูบแห่งประเทศไทย ทีŕ 2/2561
ลงวนัทีŕ 8 มกราคม 2561

คาํส ัŕงทีŕเกีŕยวขอ้ง

เรืˠอง แต่งตxังประธานกรรมการรา่งขอบเขตของงานหรอืรายละเอียด
คณุลักษณะเฉพาะของพัสดทɣีุจะซืˣอหรือจ้าง จัดทําแบบรูปรายการ
งานก่อสรา้ง ร่างขอบเขตของงานจ้างทɣีปรกึษา รา่งขอบเขตของงาน
จ้างออกแบบหรือควบคมุงานก่อสร้าง และประธานกรรมการดําเนนิงาน
ซืˣอหรือจ้าง

คําส ัŕงการยาสูบแห่งประเทศไทย ทีŕ 59/2565 
ลงวนัทีŕ 29 เมษายน 2565

คําส ัŕงการยาสูบแห่งประเทศไทย ทีŕ 1/2569
ลงวนัทีŕ 5 มกราคม 2569

คําส ัŕงการยาสูบแห่งประเทศไทย ทีŕ 2/2569
ลงวนัทีŕ 5 มกราคม 2569

เรืˠอง การกําหนดระยะเวลาในการปฏิบติังานพัสดุ

เรืˠอง กําหนดหน้าทɣีในการบริหารงาน การมอบอํานาจ และการแต่งตxังตัวแทน เรืˠอง กําหนดหน้าทɣีในการบรหิารงาน การมอบอํานาจ และการแต่งตxังตัวแทน
(ยสท. พระนครศรีอยุธยา)



คําส ัŕงการยาสูบแห่งประเทศไทย ทีŕ 52/2568
ลงวนัทีŕ 21 เมษายน 2568

คาํส ัŕงทีŕเกีŕยวขอ้ง

เรืˠอง รายการวัตถดิุบในการผลิตยาสบูหรอืทɣีเกɣียวกับผลิตภัณฑ์ยาสบูทีˠเปนˮ
การพาณชิย์โดยตรง

คําส ัŕงการยาสูบแห่งประเทศไทย ทีŕ 53/2568 
ลงวนัทีŕ 21 เมษายน 2568

คําส ัŕงการยาสูบแห่งประเทศไทย ทีŕ 78/2568
ลงวนัทีŕ 18 มถินุายน 2568

คําส ัŕงการยาสูบแห่งประเทศไทย ทีŕ 127/2568
ลงวนัทีŕ 16 กนัยายน 2568

เรืˠอง แบบเอกสารเกɣียวกับการจัดซืˣอจัดจ้างพัสดทɣีุเกɣียวกับการพาณชิย์
โดยตรง

เรืˠอง วิธีปฏิบติัในการตรวจคณุภาพและทดลองใชง้านพัสดุทɣีใช้ในการผลิต
ผลิตภัณฑ์ของการยาสบูแห่งประเทศไทย

เรืˠอง หลักเกณฑ์การปฏิบติัในการทําสญัญา การบริหารสญัญาและ
การตรวจรบัพสัดทɣีุเกɣียวกับการพาณชิยโ์ดยตรง



ขอ้แตกตา่ง

ระเบยีบการยาสูบแห่งประเทศไทย
ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2568

พระราชบญัญตักิารจดัซื Ŗอจดัจา้ง
และบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560



ใช้บังคับกับการซxือหรือจ้างทɣัวไป
สินค้า งานบรกิาร งานก่อสร้าง

งานจ้างทɣีปรึกษาและงานจ้างออกแบบ
หรอืควบคุมงานก่อสร้าง รวมทxังการดําเนินการอɣืน

ตามทɣีกําหนดในกฎกระทรวง
เช่น เครɣืองจักร เครɣืองเขียน เครืˠองมือวิทยาศาสตร์

จ้างทɣีปรึกษา โปรแกรมคอมพิวเตอร์

ใช้บังคับกับการซxือหรือจ้างทɣีเกɣียวกับวัตถดิุบ
ในการผลิตยาสบูหรือทɣีเกɣียวกับผลิตภัณฑ์ยาสบู

รวมถึงวัตถุดิบจากพืชอɣืนในการผลิตยาสูบ
หรอืทɣีเกɣียวข้องกับผลิตภัณฑ์ยาสบู

เช่น วัตถุห่อมวน สารปรุงสารหอม ใบยาต่างประเทศ
แผ่นยาสูบ วัสดุทɣีใช้ในการพิมพ์ สารเคมี

ระเบยีบการยาสูบแหง่ประเทศไทย
ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2568

พระราชบญัญตักิารจดัซื Ŗอจดัจา้ง
และบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560



ไม่ต้องทําในระบบจัดซืˣอจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนกิส์ (e-GP)

ต้องทําในระบบจัดซืˣอจัดจ้างภาครฐั
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)

ได้แก่ แผนการจัดซืˣอจัดจ้าง ประกาศ รายงานต่างๆ

เอกสาร การยɣืนข้อเสนอ การเสนอราคา

ได้แก่ แผนการจัดซืˣอจัดจ้าง ประกาศ รายงานต่างๆ

เอกสาร การยɣืนข้อเสนอ การเสนอราคา

ระเบยีบการยาสูบแหง่ประเทศไทย
ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2568

พระราชบญัญตักิารจดัซื Ŗอจดัจา้ง
และบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560



การประกาศเผยแพร่
แผนการจัดซืˣอจัดจ้าง

ประกาศเชิญชวน
ประกาศผลผู้ชนะ

ประกาศใน
ระบบเครอืข่ายสารสนเทศของกรมบัญชกีลาง

ระบบเครอืข่ายสารสนเทศของ ยสท.
และป˱ดประกาศโดยเป˱ดเผย ณ สถานทɣีป˱ดประกาศของ

ยสท.

การประกาศเผยแพร่
แผนการจัดซืˣอจัดจ้าง

ประกาศเชิญชวน
ประกาศผลผู้ชนะ

ประกาศใน
ระบบเครอืข่ายสารสนเทศของ ยสท. 

และป˱ดประกาศโดยเป˱ดเผย ณ สถานทɣีป˱ดประกาศของ
ยสท.

ระเบยีบการยาสูบแหง่ประเทศไทย
ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2568

พระราชบญัญตักิารจดัซื Ŗอจดัจา้ง
และบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560



วิธกีารซืˣอหรอืจ้าง กระทําได้ 4 วิธี วิธกีารซืˣอหรอืจ้าง กระทําได้ 3 วิธี

1.วิธีตกลงราคา

2.วิธีคัดเลือก

3.วิธีเฉพาะเจาะจง

4.วิธีประกวดราคา

1.วิธปีระกาศเชิญชวนทɣัวไป

• วิธตีลาดอิเล็กทรอนกิส์ (e-market)

• วิธปีระกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)

• วิธสีอบราคา

2.วิธคัีดเลือก

3.วิธเีฉพาะเจาะจง

ระเบยีบการยาสูบแหง่ประเทศไทย
ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2568

พระราชบญัญตักิารจดัซื Ŗอจดัจา้ง
และบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560



การยɣืนขอ้เสนอทุกวิธี

ต้องยืˠนผ่านระบบ e-GP

ยกเว้น การจัดซืˣอจัดจ้าง

วงเงินไม่เกิน 5 แสนบาท

การยɣืนขอ้เสนอทุกวิธี

ต้องยืˠนให้แก่

คณะกรรมการซืˣอหรอืจ้าง

หรอืเจ้าหน้าทีˠ โดยตรงทีˠ ยสท. เท่านxัน

ระเบยีบการยาสูบแหง่ประเทศไทย
ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2568

พระราชบญัญตักิารจดัซื Ŗอจดัจา้ง
และบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560



ได้รับการยกเว้น การส่งเสรมิหรือสนับสนุน
ผู้ประกอบการวิสาหกิจ

ขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs)
และพัสดุทɣีผลิตภายในประเทศ (MIT) 

จึงไม่มกีารพิจารณาให้แต้มต่อ
ทําให้ ยสท. สามารถซืˣอหรือจ้างทําวัตถดิุบ

จากผู้ยืˠนข้อเสนอทɣีเสนอราคาต˹าสดุ

ส่งเสรมิหรอืสนับสนุนผู้ประกอบการวิสาหกิจ
ขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs)

และพัสดุทɣีผลิตภายในประเทศ (MIT) 
โดยมีการพิจารณาใหแ้ต้มต่อ 
ในการยɣืนข้อเสนอ 10-15%

ทําให้ ยสท. ซืˣอหรือจ้างในราคาทɣีสูงขxึน 10-15%

ระเบยีบการยาสูบแหง่ประเทศไทย
ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2568

พระราชบญัญตักิารจดัซื Ŗอจดัจา้ง
และบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560



ผู้ยืˠนข้อเสนอไม่ต้องแสดงมูลค่าสุทธิของกิจการ

คู่สัญญาไม่ต้องจัดทําแผนการทํางาน

การจัดซxือจัดจ้างทɣีมีวงเงินเกิน 5 แสนบาท ผู้ยɣืนข้อเสนอ
ทxังไทยและต่างประเทศ ต้องมมีูลค่าสุทธิของกิจการ
ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงิน แสดงค่าเปˮนบวก
ถ้าไม่เปˮนตามขอ้กําหนดต้องมีหนังสือรับรองวงเงิน
สินเชɣือมาแสดง

คู่สัญญาต้องจัดทําแผนการทํางาน และนํามายืˠนให้
ยสท. เว้นแต่เปˮนกรณีการเช่า หรือกรณีสัญญามีอายุ
ไม่เกิน 90 วัน หรือกรณีการซxือซɣึงสัญญากําหนดสง่งาน
งวดเดียว หรือกรณีการซxือ การเช่า การจ้างและการจ้าง
ก่อสร้าง ซɣึงสัญญาหรือบันทึกข้อตกลงเปˮนหนังสอืมี
วงเงินไม่เกิน 5 แสนบาท

ระเบยีบการยาสูบแหง่ประเทศไทย
ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2568

พระราชบญัญตักิารจดัซื Ŗอจดัจา้ง
และบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560



การตรวจสอบคณุสมบัติผู้ยืˠนขอ้เสนอเบxืองต้น

จะต้องตรวจสอบ  

1.ผู้ทxิงงาน 

2.บุคคลล้มละลาย

3.สถานะการดําเนินงานของผูป้ระกอบการ 

การตรวจสอบคณุสมบัติผู้ยืˠนขอ้เสนอเบxืองต้น

ตรวจสอบเฉพาะ ผู้ทxิงงานและบุคคลล้มละลาย

ระเบยีบการยาสูบแหง่ประเทศไทย
ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2568

พระราชบญัญตักิารจดัซื Ŗอจดัจา้ง
และบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560



กรณมีกีารอุทธรณ์

การวินิจฉัยอุทธรณ์เปˮนหน้าทɣีของ

คณะกรรมการพจิารณาอุทธรณ์

ซึˠงแต่งตxังโดยผูว่้าการ

ทําให้ใช้ระยะเวลาพิจารณาอุทธรณ์น้อยกว่า

กรณมีกีารอุทธรณ์

การวินิจฉัยอุทธรณ์เปˮนหน้าทɣีของ

คณะกรรมการพจิารณาอุทธรณ์

โดยกรมบญัชีกลาง

ใช้ระยะเวลาประมาณ 2 – 3 เดือน

ระเบยีบการยาสูบแหง่ประเทศไทย
ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2568

พระราชบญัญตักิารจดัซื Ŗอจดัจา้ง
และบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560



อาจทําข้อตกลงเปˮนหนังสือ (ใบสัˠงซืˣอสัˠงจ้าง)

แทนการทําสญัญา

กรณีทɣีคู่สญัญาสามารถส่งมอบพสัดไุด้ครบถ้วน

ภายใน 10 วันทําการ

นบัตัˣงแต่วันถัดจากวันทําข้อตกลงเปˮนหนงัสอื

อาจทําข้อตกลงเปˮนหนังสือ (ใบสัˠงซืˣอสัˠงจ้าง)

แทนการทําสญัญา

กรณีทɣีคู่สญัญาสามารถส่งมอบพสัดไุด้ครบถ้วน

ภายใน 5 วันทําการ

นบัตxังแต่วันถัดจากวันทําข้อตกลงเปˮนหนงัสอื

ระเบยีบการยาสูบแหง่ประเทศไทย
ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2568
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การจัดซืˣอจัดจ้าง มูลค่าตxังแต่ 1 ล้านบาท ขึˣนไป

ต้องส่งสําเนาสัญญา

หรอืขอ้ตกลงเปˮนหนังสอื

ให้สํานักงานการตรวจเงินแผน่ดิน

และกรมสรรพากร

ภายใน 30 วัน นับแต่วันทําสัญญาหรอืข้อตกลง

การจัดซืˣอจัดจ้าง มูลค่าตxังแต่ 1 ล้านบาท ขxึนไป

ไม่ต้องส่งสําเนาสัญญา

หรอืขอ้ตกลงเปˮนหนังสอื

ให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน

และกรมสรรพากร  

เนืˠองจากกรมบญัชีกลางได้จัดสง่ 

สําเนาสัญญาหรือข้อตกลงในรูปแบบอิเล็กทรอนกิส์

ระเบยีบการยาสูบแหง่ประเทศไทย
ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2568
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ไม่ต้องประกาศผลผู้ชนะรายไตรมาส

เนืˠองจากมีการประกาศผลผู้ชนะ

การจัดซxือจัดจ้างแต่ละเรืˠองอยู่แล้ว

การจัดซืˣอจัดจ้าง

วงเงินไมเ่กิน 1 แสนบาท

ได้รบัยกเว้นไม่ต้องจัดทําในระบบ e-GP 

จึงไม่มกีารประกาศผลผู้ชนะในระบบ e-GP 

แต่ต้องประกาศผลผู้ชนะรายไตรมาส

ระเบยีบการยาสูบแหง่ประเทศไทย
ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2568
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การซืˣอหรอืจ้างโดยวิธปีระกวดราคา

ทɣีมีวงเงินเกินกว่า 5 ล้านบาท

ให้มกีารวางหลักประกันการเสนอราคา

โดยใหใ้ช้หลักประกันอย่างหนɣึงอยา่งใด ดังต่อไปนxี

การซxือหรอืจ้างด้วยวิธปีระกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

ทɣีมีวงเงินเกินกว่า 5 ล้านบาท

ให้มกีารวางหลักประกันการเสนอราคา

โดยให้ใช้หลักประกันอยา่งหนɣึงอยา่งใด ดังต่อไปนxี
• เงนิสด

• เช็คหรอืดราฟท์

• พันธบตัรรัฐบาลไทย

• หนงัสือค˺าประกันของธนาคาร

• หนงัสือค˺าประกันของบรษัิทเงินทนุ

• เงินสด (เงนิสดในมือ , เงนิฝากธนาคาร)

• หนงัสอืค˺าประกันอิเล็กทรอนกิสข์องธนาคาร

• พันธบตัรรัฐบาลไทย

• หนงัสอืค˺าประกันของบรษัิทเงินทุน

หรือบริษัทเงินทนุหลักทรัพย์

ยกเลิก การใช้หลักประกันทีเɣปˮน เช็คหรอืดราฟท์

หนังสือเวียน ทɣี กค(กวจ) 0405.2/ว 581 ลว. 1 ก.ย. 2568

ระเบยีบการยาสูบแหง่ประเทศไทย
ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2568
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ระยะเวลาการตรวจรบัพสัดุ  
ใช้ คําสัˠง ยสท.ทɣี 59/2565 ลว. 29 เม.ย. 2565

เรɣือง การกําหนดระยะเวลาในการปฏิบัติงานพัสดุ

  งานซืˣอ  ดําเนินการเสร็จสิˣนภายใน 15 วันทําการ นับถัดจากวันทɣีประธาน

กรรมการตรวจรับฯ รบัทราบการส่งมอบพัสดุนัˣน  

                  กรณีมีการตรวจสอบคุณภาพ ใหแ้ล้วเสร็จภายใน 35 วันทําการ 

  งานจ้าง ดําเนินการเสร็จสิˣนภายใน 15 วันทําการ นับถัดจากวันทɣีประธาน

กรรมการตรวจรับฯ รบัทราบการส่งมอบงานนxัน  

               กรณีมีการตรวจสอบหรือทดลอง ให้แล้วเสร็จภายใน 65 วันทําการ 

ถ้ามีเหตุผลความจําเปนˮไม่อาจดําเนินการได้ ให้ขอขยายระยะเวลาต่อผู้ว่าการ 

ได้อีกครxังละไม่เกิน 15 วันทําการ

ระยะเวลาการตรวจรบัพสัดุ  
ใช้ หนังสอืเวียน ทɣี กค(กวจ) 0405.4/ว 681 ลว. 8 ต.ค. 2568

เรɣือง ระยะเวลาในการตรวจรับพัสดุ ตาม พรบ.การจัดซxือจัดจ้างฯ 2560 

งานจัดซืˣอจัดจ้างทɣีมิใช่จ้างก่อสรา้ง  

กรณีสญัญามีงวดงานเดียว   

ใช้ระยะเวลาตรวจรับ ภายใน 5 วันทําการ หลังจากทɣีคู่สัญญาส่งมอบพัสดุ 

กรณีสญัญามีหลายงวดงาน  

ใช้ระยะเวลาตรวจรับระหว่างงวด ภายใน 3 วันทําการ หลังจากทɣีคู่สัญญา 

ส่งมอบพัสดุ สําหรับงวดสุดท้าย ใหต้รวจรับภายใน 5 วันทําการ  

ถ้ามีเหตุผลความจําเปนˮไม่อาจดําเนินการได้ ให้ขอขยายระยะเวลา 

ต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้ 

ระเบยีบการยาสูบแหง่ประเทศไทย
ว่าดว้ยการจดัซื Ŗอจดัจา้งและการบรหิารพสัดุ
ทีŕเกีŕยวกบัการพาณิชยโ์ดยตรง พ.ศ. 2568

พระราชบญัญตักิารจดัซื Ŗอจดัจา้ง
และบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560



ขxันตอนการจัดซืˣอจัดจ้างแต่ละวิธ ีโดยละเอยีด



วธิตีกลงราคา
ขxันตอน

รับเรืˠองจาก
หน่วยงาน
ต้นเรืˠอง

สิˣนสุด
กระบวนการ

เจ้าหน้าทีˠ

จัดทํา
รายงานขอซxือขอจ้าง

ส่งทําสัญญา หรือ
ออกใบสัˠง ซxือ/จ้าง

1.ระบบเครือข่ายสารสนเทศของ ยสท.
2.ป˱ดประกาศโดยเป˱ดเผย

ณ สถานทɣีป˱ดประกาศของหน่วยงาน

คณะกรรมการ
ซืˣอหรือจ้าง

หรือเจ้าหน้าทีˠ

จัดทําหนังสือเชิญชวน
ผู้ประกอบการ

ทีˠตรงตามเงɣือนไข
รายใดรายหนɣึง

ประกาศผลผู้ชนะ
การซxือหรือจ้าง

เจรจาต่อรองราคา
และตกลงราคา

กับผู้ประกอบการ
ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานต่าง ๆ

คณะกรรมการ
ซืˣอหรือจ้าง

หรือเจ้าหน้าทีˠ

จัดทํารายงานผล
การพิจารณาซxือ

หรือจ้าง
พร้อมจัดทําประกาศ
ผู้ชนะการเสนอราคา

คณะกรรมการ
ซืˣอหรือจ้าง

หรือเจ้าหน้าทีˠ

หัวหน้า
เจ้าหน้าทีˠ

เจ้าหน้าทีˠ



วธิคีดัเลอืก
ขxันตอน

รับเรืˠองจาก
หน่วยงาน
ต้นเรืˠอง

สิˣนสุด
กระบวนการ

เจ้าหน้าทีˠ

จัดทํา
รายงานขอซืˣอขอจ้าง

1.ระบบเครือข่ายสารสนเทศของ ยสท.
2.ป˱ดประกาศโดยเป˱ดเผย

ณ สถานทɣีป˱ดประกาศของหน่วยงาน
3.แจ้งผู้ยɣืนข้อเสนอทราบ

ผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์
(e-mail)

คณะกรรมการ
ซืˣอหรือจ้าง

จัดทําหนังสือเชิญชวน
ผู้ประกอบการ

ทีˠตรงตามเงɣือนไข
ไม่น้อยกว่า 3 ราย

จัดทํารายงานผล
การพิจารณาซืˣอหรือจ้าง

พรอ้มจัดทําประกาศ
ผู้ชนะการเสนอราคา

และแบบแจ้งผล

คณะกรรมการ
ซืˣอหรือจ้าง

ประกาศผลผู้ชนะ
การซืˣอหรือจ้าง

หัวหน้า
เจ้าหน้าทีˠ

เจ้าหน้าทีˠ

รับซองและออกใบรับ
ให้แก่ผู้ยืˠนข้อเสนอ

และ
ส่งมอบซองข้อเสนอ

ให้คณะกรรมการ

กรณีมีตัวอย่าง
ส่งตัวอย่าง

ตรวจคุณภาพ/
ทดลองใช้งาน

ตรวจสอบคุณสมบัติ/
เอกสาร/ผลตรวจต.ย.

ของผู้ยɣืนข้อเสนอทุกราย
เป˱ดซองราคา

เฉพาะรายทีˠผ่าน

เมɣือพ้นระยะเวลา
อุทธรณ์ 7 วันทําการ

ส่งทําสัญญา หรือ
ออกใบสัˠง ซืˣอ/จ้าง

จัดทําบัญชีรายชɣือผู้ประกอบการ
ทɣีคณะกรรมการมีหนังสือเชิญชวน

รับซองข้อเสนอเฉพาะราย
ทɣีมีหนังสือเชิญชวนเท่านัˣน
พร้อมจัดทําบัญชีรายชɣือผู้มายɣืน
ข้อเสนอ

รายทีˠไม่ผ่าน
คืนซองราคาโดยไม่เป˱ดซอง

เจ้าหน้าทีˠ คณะกรรมการ
ซืˣอหรือจ้าง

คณะกรรมการ
ซืˣอหรือจ้าง



วธิเีฉพาะเจาะจง
ขxันตอน

รับเรืˠองจาก
หน่วยงาน
ต้นเรืˠอง

สิˣนสุด
กระบวนการ

เจ้าหน้าทีˠ

จัดทํา
รายงานขอซxือขอจ้าง

ส่งทําสัญญา
หรือ

ออกใบสัˠงซxือสัˠงจ้าง

1.ระบบเครือข่ายสารสนเทศของ ยสท.
2.ป˱ดประกาศโดยเป˱ดเผย

ณ สถานทɣีป˱ดประกาศของหน่วยงาน
3.แจ้งผู้ยɣืนข้อเสนอทราบ

ผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail)

คณะกรรมการ
ซืˣอหรือจ้าง

จัดทําหนังสือเชิญชวน
ผู้ประกอบการ

ทีˠตรงตามเงɣือนไข
รายใดรายหนɣึง

ให้เข้ายɣืนข้อเสนอ

ประกาศผลผู้ชนะ
การซxือหรือจ้าง

พิจารณาข้อเสนอ
ตรวจสอบเอกสาร

หลักฐานต่าง ๆ
และเจรจาต่อรองราคา

คณะกรรมการ
ซืˣอหรือจ้าง

จัดทํารายงานผล
การพิจารณาซxือ

หรือจ้าง
พร้อมจัดทําประกาศ
ผู้ชนะการเสนอราคา

คณะกรรมการ
ซืˣอหรือจ้าง

หัวหน้า
เจ้าหน้าทีˠ

เจ้าหน้าทีˠ



วธิปีระกวดราคา
ขxันตอน

รับเรืˠองจาก
หน่วยงาน
ต้นเรืˠอง

เผยแพร่ร่างประกาศและ
ร่างเอกสารประกวดราคา
(ไม่น้อยกว่า 3 วันทําการ)

ในระบบเครือข่าย
สารสนเทศ ของ ยสท. 

และป˱ดประกาศ
โดยเป˱ดเผย ณ สถานทีˠ

ป˱ดประกาศของหน่วยงาน

เจ้าหน้าทีˠ

จัดทํา
รายงานขอซxือขอจ้าง

พร้อมร่างประกาศ
และร่างเอกสาร
ประกวดราคา

(ไม่ระบุวันดําเนินการ) 

จัดทํา
ประกาศและ

เอกสารประกวดราคา
(ระบุวันดําเนินการ) 

เผยแพร่ประกาศและ
เอกสารประกวดราคา

(ไม่น้อยกว่า 7 วันทําการ)
ในระบบเครือข่าย

สารสนเทศ ของ ยสท. 
และป˱ดประกาศ

โดยเป˱ดเผย ณ สถานทีˠ
ป˱ดประกาศของหน่วยงาน

จัดทํา
รายงานขอซxือขอจ้าง
พร้อมประกาศและ

เอกสารประกวดราคา
(ระบุวันดําเนินการ) 

หัวหน้า
เจ้าหน้าทีˠ

หัวหน้า
เจ้าหน้าทีˠ

เจ้าหน้าทีˠ

เจ้าหน้าทีˠ

กรณีรับฟ˞งความคิดเห็น
-วงเงินเกิน 5 ล้านบาท
-วงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาท
(อยู่ในดุลยพินิจ)

กรณีไม่รับฟ˞งความคิดเห็น
วงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาท
(อยู่ในดุลยพินิจ)



วธิปีระกวดราคา
ขxันตอน (ต่อ)

สิˣนสุด
กระบวนการ

เจ้าหน้าทɣี
คืนหลักประกัน

การเสนอราคาผู้ทɣีเสนอ
ราคาต˹าสุด 3 ราย

ผู้ประกอบการ

จัดทํารายงานผล
การพิจารณาซืˣอหรือจ้าง

พรอ้มจัดทําประกาศ
ผู้ชนะการเสนอราคา

และแบบแจ้งผล

คณะกรรมการ
ซืˣอหรือจ้าง

ประกาศผลผู้ชนะ
การซืˣอหรือจ้าง

หัวหน้า
เจ้าหน้าทีˠ

เจ้าหน้าทีˠ

กรณีมีตัวอย่าง
ส่งตัวอย่าง

ตรวจคุณภาพ/
ทดลองใช้งาน

ตรวจสอบคุณสมบัติ/
เอกสาร/ผลตรวจต.ย.

ของผู้ยืˠนข้อเสนอทุกราย
เป˱ดซองราคา

เฉพาะรายทีˠผ่าน

รายทีˠไม่ผ่าน
คืนซองราคาโดยไม่เป˱ดซอง

คณะกรรมการ
ซืˣอหรือจ้าง

คณะกรรมการ
ซืˣอหรือจ้าง

คณะกรรมการ
ซืˣอหรือจ้าง

จัดทําหนังสือเชิญชวน
ผู้ประกอบการ เพืˠอมา
ลงทะเบียนรับเอกสาร

ตามระยะเวลาทีˠ
กําหนด

ลงทะเบียน
ขอรับเอกสาร

ตามระยะเวลาทีˠ
กําหนด

รับซองข้อเสนอ
เฉพาะรายทีˠ
ลงทะเบียน

ขอรับเอกสารเท่านxัน

วงเงินเกิน 5 ล้านบาท
รับหลักประกันการ
เสนอราคา ร่วมกับ
เจ้าหน้าทɣีการเงิน

คณะกรรมการ
ซืˣอหรือจ้าง

เจ้าหน้าทɣี
คืนหลักประกัน
การเสนอราคา

ยกเว้น ผู้ทีˠเสนอราคา
ต˹าสุด 3 ราย

เมɣือพ้นระยะเวลา
อุทธรณ์ 7 วันทําการ
- ส่งทําสัญญา หรือ
ออกใบสัˠง ซืˣอ/จ้าง

- คืนหลักประกัน
การเสนอราคา รายทีˠ 
ไม่ผ่านการพิจารณา



จบการนําเสนอ


