
 

 

 
 

 
 

 

คู่มือe – catalog 
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จัดทาํโดย 

กลุ่มงานมาตรฐานการจัดซือ้จัดจ้างด้วยวธีิการทางอเิล็กทรอนิกส์ 

สาํนักมาตรฐานการจดัซ้ือจดัจ้างภาครฐั
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1. เพิม่สนิคา้ (e-Catalog)        1 
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e-Catalog 
 

1. สาํนักงานใหญ่ - เพ่ิมสินค้า 

1.1 ผูใ้ชเ้ขา้สู่เวบ็ไซต์ http://www.gprocurement.go.th 

  

1.1.1 บนัทกึ “รหสัผูใ้ช”้ 

1.1.2 บนัทกึ “รหสัผ่าน”  

1.1.3 กดปุม่       
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1.1.4 กดปุม่   
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1.2 เพิม่สนิคา้  
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6.1 
บนัทกึ “รหสัหรือช่ือประเภทสนิค้ายอ่ย 
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หมายเหต ุ กรณกีารนําเขา้สนิคา้ ผูค้า้สามารถนําเขา้สนิคา้โดยใชไ้ฟลe์xcel  

 

 เมื่อผูค้า้ดาวน์โหลดเอกสารไฟล ์Excel เรยีบรอ้ยแลว้ ใหผู้ใ้ชก้ดปุ่ม                       

เพื่อทาํขัน้ตอนต่อไป 
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 เมื่อผู้ค้าดูรายละเอียดรายการสินค้าเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่ม                       

เพื่อทาํขัน้ตอนต่อไป 

คาํอธิบาย “สถานะการใช้งาน” 

1. สถานะ  

การเปิดใชง้านสนิคา้ สนิคา้จะมสีถานะเป็น ใชง้าน ส่งผลใหห้น่วยจดัซือ้กจ็ะสามารถ

คน้หาสนิคา้นัน้ได ้

2. สถานะ  

การปิดการใชง้านสนิคา้ สนิคา้จะมสีถานะเป็น ไมใ่ชง้าน  ส่งผลใหห้น่วยจดัซือ้ไม่

สามารถคน้หาสนิคา้ชิน้นัน้ได ้แต่ผูค้า้ยงัสามารถเลอืกสนิคา้ชิน้นัน้เขา้สู่รา้นของตนเองได ้

3. สถานะ  

การลบสนิคา้ สนิคา้จะมสีถานะเป็น ลบ  ส่งผลใหห้น่วยจดัซือ้กจ็ะไมส่ามารถคน้หา

สนิคา้นัน้ได ้
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2. สาํนักงานใหญ่ – เพ่ิมสินค้าโดยดึงข้อมูลสินค้าจากผู้ผลิต 
 

2.1 กดปุม่ “เพิม่สนิคา้”  
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2.2 เพิม่สนิคา้ 
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หมายเหต ุ กรณกีารนําเขา้สนิคา้ ผูค้า้สามารถนําเขา้สนิคา้โดยใชไ้ฟล ์excel  

 

 

 

 เมือ่ผูค้า้ดาวน์โหลดเอกสารไฟล ์Excel เรยีบรอ้ยแลว้ ใหผู้ใ้ชก้ดปุม่                       

เพื่อทาํขัน้ตอนต่อไป 
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 เมื่อผู้ค้าดูรายละเอียดรายการสินค้าเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่ม                       

เพื่อทาํขัน้ตอนต่อไป 

คาํอธิบาย “สถานะการใช้งาน” 

1. สถานะ  

การเปิดใชง้านสนิคา้ สนิคา้จะมสีถานะเป็น ใช้งาน สง่ผลใหห้น่วยจดัซือ้กจ็ะสามารถคน้หาสนิคา้นัน้ได ้

2. สถานะ  

การปิดการใช้งานสนิค้า สนิคา้จะมสีถานะเป็น ไม่ใช้งาน  ส่งผลใหห้น่วยจดัซื้อไม่สามารถคน้หา

สนิคา้ชิน้นัน้ได ้แต่ผูค้า้ยงัสามารถเลอืกสนิคา้ชิน้นัน้เขา้สูร่า้นของตนเองได ้

3. สถานะ  

การลบสนิคา้ สนิคา้จะมสีถานะเป็น ลบ  สง่ผลใหห้น่วยจดัซือ้กจ็ะไม่สามารถคน้หาสนิคา้นัน้ได ้
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3. สาขา - เพ่ิมสินค้า 

3.1 ผูใ้ชเ้ขา้สู่เวบ็ไซต์ http://www.gprocurement.go.th  

 

3.1.1 บนัทกึ “รหสัผูใ้ช”้ 

3.1.2 บนัทกึ “รหสัผ่าน”  

3.1.3 กดปุม่       
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3.1.4 กดปุม่   
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3.2 เพิ่มสินค้า 
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 เมื่อผู้ค้าดูรายละเอียดรายการสินค้าเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้กดปุ่ม                       

เพื่อทาํขัน้ตอนต่อไป  

คาํอธิบาย “สถานะการใช้งาน” 

1. สถานะ  

การเปิดใชง้านสนิคา้ สนิคา้จะมสีถานะเป็น ใชง้าน ส่งผลใหห้น่วยจดัซือ้กจ็ะสามารถคน้หา

สนิคา้นัน้ได ้

2. สถานะ  

การปิดการใช้งานสนิคา้ สนิคา้จะมสีถานะเป็น ไม่ใชง้าน  ส่งผลใหห้น่วยจดัซือ้ไม่สามารถ

คน้หาสนิคา้ชิน้นัน้ได ้แต่ผูค้า้ยงัสามารถเลอืกสนิคา้ชิน้นัน้เขา้สู่รา้นของตนเองได ้

3. สถานะ  

การลบสนิคา้ สนิคา้จะมสีถานะเป็น ลบ  ส่งผลใหห้น่วยจดัซือ้กจ็ะไมส่ามารถคน้หาสนิคา้นัน้ได ้
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4. สาํนักงานใหญ่ - อนุมติัรายการสินค้าของสาขา 

1.1 ผูใ้ชเ้ขา้สู่เวบ็ไซต์ http://www.gprocurement.go.th  

 

1.1.1 บนัทกึ “รหสัผูใ้ช”้ 

1.1.2 บนัทกึ “รหสัผ่าน”  

1.1.3 กดปุม่       
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1.1.4 กดปุม่   
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คาํอธิบาย “สถานะการอนุมติั” 

1. สถานะ  

การอนุมตัสินิคา้ สนิคา้จะมสีถานะเป็นอนุมตั ิ    

2. สถานะ  

การอนุมตัสินิคา้ สนิคา้จะมสีถานะเป็นไมผ่่านการอนุมตั ิ     
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5. สาขา -  เพ่ิมสินค้าท่ีสาํนักงานใหญ่อนุมติัแล้ว 

5.1 ผูใ้ชเ้ขา้สู่เวบ็ไซต์ http://www.gprocurement.go.th  

 

5.1.1 บนัทกึ “รหสัผูใ้ช”้ 

5.1.2 บนัทกึ “รหสัผ่าน”  

5.1.3 กดปุม่       
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5.1.4 กดปุม่   
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5.2 เพิม่สนิคา้ 
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